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Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar

Yapilan isin Siiresi:

5 giin
L . . . Gorev ve Sorumluluklar
Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi Imza ve Onay Mercii Is Akis Semasi . T laral
(Faaliyetler-Acik )
Fakiiltede kurum i¢i ve kurumdisi giden tiim evraklar 2014/7074 Resmi Yazwmzilarda
o 5 5 Uygulanacak Usul ve Esaslar dogrultusunda
hakkinda islem yapilir. . .
islemler gergeklesir.
Rektorliik Makamu, diger birimler, bolimler, Yazmsmalarin mevzuaata uygunlugu goz
Evragm geldigi yer | Tuba DOGAN TASCI 1 giin ve kuruluslardan yazilar gelir. sniinde bulundurularak igleme alinr.
istenilen bilgiye istinaden fazla bilgiden
. . - - Bilgi istenilen evraklara cevap yazilir. Evrak bilgi amagl kagmilmals, bilgi kisa, agik ve 6z anlatiml
Cetin ELCT Tuba DOGAN TASCI 2 giin gonderilmigse sonlandirlir. olmali. Bilgi amagh evraklarda ilgili kisiler
bilgilendirildikten sonra sonlandirilir.
BFIgi istenen evraklara Mevzuatta uygun goriilmeyen yazisma
Dekan Prof. Dr. 1 giin vielem @ i Ll il talepleri, Fakiilte Dekaninin onayiyla uygun
Veysel COMAKLI Dekan tarafindan onay1 i -
hale getirilemez.
EBYS sistemi iizerinden gonderilemeyen ve Cevap bekleyen birim, kurum yahut
Cetin ELCI Tuba DOGAN TASCI 1 giin ulagtirilamayan evraklarm elden yahut posta yolu ile ilgili kurulusla irtibatl olunarak evrak
yere gonderilmesi. sonuglandirilir.
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Onaylayan




